
Make sure to create if you do not already have one that will be available to pass on to future officers:  

You will need to create a 14 character password. 



Akron Council PTA will use the “Add OrganizaƟon” to put your unit under our umbrella for easy access reporƟng to Ohio PTA.  When checking for Ohio PTA 
to see if your unit has this registraƟon filed each year, we will just need to hit select to check. 



AŌer I select your unit, I acknowledge that your unit is part of Akron Council PTA which is all under the  
umbrella of Ohio PTA.  Then I submit and you are then able to be shown as being under Council’s umbrella. 



If I add your EIN at this point in Ɵme, it will tell me that you have an outstanding annual report to do.  I will 
click on “NO” so it will tell me that it sƟll needs to be completed. 

Or if you have already set up the account but it sƟll needs to complete 
the filing, it will show this image to me. 

Otherwise it will show like this one below which tells me it is done. 



When you go to file for 2025,  you will see the File Annual 
Report open up. 
 

If you have assets (ex: popcorn machine, snow cone          
machine, etc.), then mark it “YES”.  If Yes, have a rough      
esƟmate for what it may now cost.  Unless you just           
purchased the item or have the actual cost in your Treasurer 
Binder and enter the amount on the line. 
 

If you are not sure if the quesƟon applies to your unit, click 
on the orange “?” for an explanaƟon. 



AŌer answering these top quesƟons, scroll down.   

¨ You should not need to open “Bingo” as your unit would need a license for it.   

¨ Open SolicitaƟon in Ohio box and answer quesƟon.  I believe most units & councils will be marking “no”. 

¨ Open Revenue & have available the amount in your bank account.  Then click on “Determine Filing Status”.  If you have more than what the limit is, it 
will open up further quesƟons or things for you to take care of.  If you are under the limit, it will tell you that there is not anything else to do, then click 
on “Next”/”Submit” (or aŌer NEXT , it may then say SUBMIT) 

You are then finished with the Charitable Trust. 




